Pravilnik o bivanju Studentov v Dijaskem in Studentskem domu Novo mesto

PRAVILNIK O BIVANJU STUDENTOV V DIJASKEM IN
STUDENTSKEM DOMU NOVO MESTO

I SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢len

Pravilnik o domskem redu $tudentov DSD Novo mesto (v nadaljevanju: domski red)
doloca:

vselitev v Studentski dom (v nadaljevanju v dom),

pravila o izselitvi iz doma,

pravila o preselitvi,

pravice stanovalcev pri uporabi sob in skupnih prostorov,
obveznosti stanovalcev do zavoda,

disciplinsko odgovornost stanovalcev,

pravice in dolZznosti delavcev zavoda,

receptorsko sluzbo,

turisti¢no dejavnost,

konc¢ne dolocbe.

I PRAVILA O SPREJEMU VDOM

2. Clen

Pravila za sprejem v dom so dolo¢ena v Pravilniku o subvencioniranju bivanja Studentov
(Ur. 1. RS st. 22/01 in 35/06) in Pravilih o pogojih, merilih in postopku za sprejem in
podalj$anje bivanja v Studentskih domovih Univerze v Ljubljani.

Il PRAVILA O VSELITVI VDOM

3. d¢len

Student se lahko vseli v dom le na podlagi sklepa o dodelitvi leZi$¢a v zavodu in podpisane
nastanitvene pogodbe.

Ob vselitvi mora svetovalni sluzbi v zavodu predloZiti:

Vv v

sklep o dodelitvi leziS€a v domu (za subvencionirane napotitve),
overjeno izjavo poroka o prevzemu dolga,

osebni dokument,

eno fotografijo,

potrdilo o vpisu.
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4. Clen

S povabljenimi Studenti se opravi uradni razgovor, na katerem predstavimo delo zavoda,
njih pa seznanimo s pravicami in dolZnostmi ter hiSnim redom.

V pisarni svetovalne sluZbe se opravijo vselitvene formalnosti.

5. Cclen
Z vselitvijo vdom po postopku, navedenem v prejSnjih dveh ¢lenih, pridobi Student status
stanovalca doma, s tem pa tudi pravice in obveznosti iz tega naslova.

6. Clen
Pri namestitvi stanovalca v sobo se uposSteva prostorska mozZnost in ¢e dejansko stanje
dopusca tudi njegova Zelja.

7. Clen

V domu stanujejo stanovalci meSano. V sobi lahko bivata skupaj zakonca z otroki ali brez
otrok. Stanovalca, ki Zelita bivati v skupni sobi v zunajzakonski skupnosti, morata ob
vselitvi (ali kasneje preselitvi) v skupno sobo predloZiti svetovalni sluzbi pisno
medsebojno soglasje. Enako velja tudi za druge meSane pare (sorodnike, soSolce in
soSolke, kolege in kolegice).

8. Cclen

Tuji Studenti se vseljujejo na podlagi prijave in prostih kapacitet.

IV PRAVILA O PRESELITVI

9. clen
Stanovalec se lahko med bivanjem v domu preseli v drugo sobo le enkrat v Studijskem
letu, po postopku in na nacin, kot doloca ta domski red.

10. clen
Stanovalec, ki se iz kakrS$nega koli vzroka Zeli preseliti v drugo sobo mora do 25. v mesecu
svetovalni delavki oddati pismeno prosnjo z obrazlozitvijo.

11. Clen

Preselitev odobri svetovalna delavka ali od nje pooblas¢ena oseba.

12. ¢len

Stanovalec, ki je vlozil prosnjo za preselitev, se mora najkasneje do 5. v mesecu (potem,
ko je vlozil pro$njo) osebno zglasiti v pisarni svetovalne delavke. Ce mu je bila preselitev
odobrena, prejme preselitveni list.
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13. ¢len

Svetovalna sluzba pred izdajo preselitvenega lista preveri poravnavo zapadlih finan¢nih
obveznosti stanovalca do zavoda. Ce te obveznosti do dneva izdaje preselitvenega lista
niso poravnane, jih mora stanovalec (za nazaj) takoj poravnati, sicer mu svetovalna
delavka kljub poprejsnji odobritvi preselitvenega lista ne sme izdati.

14. ¢len

S preselitvenim listom se stanovalec zglasi pri receptorju doma zaradi prevzema novega
kljuca sobe, uskladitve evidenc stanovalcev in podpisa nove zadolZnice za prevzeto lezisce
s pripadajoCim inventarjem.

Receptor je ob preselitvi dolZan osebno pregledati sobo, ki jo stanovalec zapusca, in
predhodno pregledati tudi sobo, v katero se stanovalec preseljuje.
15. Clen

Stanovalec se je dolZan preseliti v drugo sobo, kadar to zahteva narava del v zavodu
(adaptacije), ekonomicnost poslovanja (veinoma nezasedene sobe ali dom), pri
sanitarnih ali zdravstvenih ukrepih v zavodu, po nalogu ravnatelj ali od njega pooblascene
osebe ali po sklepu disciplinskega sodisca.

V  PRAVILA O IZSELITVI 1Z ZAVODA

16. clen
Stanovalec se lahko kadarkoli na lastno Zeljo izseli iz zavoda.

Stanovalec se je dolZan izseliti iz zavoda Se pred dokoncanjem Studija do roka, ki mu je
dolocen:

— Ce to sklene disciplinska komisija oziroma pisarna svetovalne sluzbe,

— (e niso poravnane finan¢ne obveznosti po predhodnem opominu pred izselitvijo,
razen Ce se drugace dogovori z ravnateljem zavoda,

— e krSi dolocila nastanitvene pogodbe.

17. ¢len

Izselitve se praviloma opravijo zadnji dan v mesecu ali prvi dan v naslednjem mesecu. Ce
ta dva dneva nista delovna dneva (praznik, sobota, nedelja), se izselitve opravijo na prvi
delovni dan po 1. v mesecu. Vse finan¢ne obveznosti mora pred izselitvijo poravnati.

18. ¢len

Soba stanovalca mora biti pred predajo ociSCena, iz nje pa odstranjeni vsi predmeti, ki
niso last doma. Soba in pohistvo morata biti v takSnem stanju, da je moZna takojSnja
vselitev drugega stanovalca.
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19. Clen
Tako urejeno sobo pregleda receptor ali druga odgovorna oseba. Ko receptor s podpisom
na izselitvenem listu potrdi, da je soba v redu, se stanovalec lahko uradno izseli.

20. Clen

Kadar receptor ali druga odgovorna oseba meni, da mora stanovalec poravnati dolo¢ene
stroSke v zvezi z beljenjem, ¢iS¢enjem ali popravili v sobi o tem obvesti svetovalno sluzbo
ali tajniStvo. Tajnica obracuna stroske in jih posreduje Studentu.

21. ¢len

Stanovalca, ki se izseli iz doma brez vednosti pisarne svetovalne sluzbe, bremeni placilo
stanarine do dneva komisijske izselitve iz zavoda.

VI  PRAVILA O KOMISIJSKI IZSELITVI

22. Clen

Stanovalec, ki se do doloCenega roka ne izseli po postopku, doloCenem v tem domskem
redu, se izseli komisijsko.

Datum in ura komisijske izselitve morata biti stanovalcu osem dni pred tem sporocena s
pisnim obvestilom proti podpisu v sobo, kjer stanuje, in tudi po posti na zadnji naslov
stalnega prebivalis¢a s povratnico.

23. ¢len

0 izvrSeni komisijski izselitvi mora biti obvescen tudi stanovalcev porok. Ta mora stroske
komisijske izselitve, CiS¢enja sobe, dolgovano stanarino in materialno $kodo poravnati, ¢e
je ne bi poravnal stanovalec.

24. ¢len

Ob komisijski izselitvi se morajo vse osebne stvari stanovalca zapisniSko (v dveh izvodih)
popisati in podpisati. Prvi izvod zapisnika se priloZi popisanim stvarem, drugi se odlozi v
dokumentacijo stanovalca, tretjega pa prejme stanovalec ob dvigu stvari iz skladisca.

25. ¢len

Komisijska izselitev je lahko opravljena tudi v odsotnosti stanovalca, Ce je bil o izselitvi
predhodno obvescen na nacin, ki je dolo¢en v tem poglavju.

Stanovalec ali njegov porok lahko dvigneta stanovalCeve stvari iz skladiS¢a Sele, ko so
poravnane vse obveznosti do zavoda.
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26. Clen

Ce stanovalec in njegov porok v enem mesecu od dneva uskladi$¢enja ne prevzameta

sV Ve

stanovalcevih stvari in jih lahko komisijsko unici ali odda humanitarnim organizacijam.

VI DODELITEV LEZISCA STANOVALCU S POSEBNIMI POTREBAMI

27. Clen

Stanovalcu s posebnimi potrebami se ob upoStevanju njegove Zelje in narave bolezni
zagotovi bivanje v enoposteljni sobi ali v dvoposteljni sobi s spremljevalcem ali v za te
namene v posebej doloceni sobi s kopalnico.

Ravnatelj zavoda lahko zahteva dopolnitev proSnje stanovalca z mnenjem ustreznih
zdravstvenih in invalidskih organizacij.

Ce stanovalcev s posebnimi potrebami ni ali se ne Zelijo preseliti v posebno sobo, se le-ta
zasede z drugimi stanovalci, vendar zacasno. Takoj ko se pojavi stanovalec s posebnimi
potrebami, se ta zac¢asni stanovalec po nalogu ravnatelja mora izseliti oziroma preseliti.

VIII PRAVICE STANOVALCEV PRI UPORABI SOB, SKUPNIH PROSTOROV IN
NAPRAV V DOMU

28. Clen

Stanovalec doma ima na podlagi redno poravnane mesecne stanarine in drugih stroSkov
pravico do:

— uporabe svojega leZiS¢a v sobi,

— uporabe pripadajotega sobnega inventarja za eno osebo,

— uporabe domske posteljnine,

— uporabe hladne in tople vode,

— uporabe elektri¢ne energije iz aparatov, ki so last zavoda,

— ogrevanja prostorov v kurilni sezoni,

— uporabe ¢ajnih kuhinj,

— uporabe kopalnic in WC-jev,

— redno vzdrZevanih in ¢iS¢enih sanitarij, hodnikov, skupnih prostorov in stopnis¢,
razen v apartmajih,

— vzdrzevanih instalacij in naprav v domu, ki sodi v redno delo tehnicne sluzbe
zavoda,

— podati pisno pobudo oziroma predlog svetovalni sluzbi glede krSenja domskega
reda,

— uporabe skupnih prostorov,

— uporabe zunanjih Sportnih igrisc.
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IX OBVEZNOSTI STANOVALCEV

PORAVNAVA FINANCNIH OBVEZNOSTI

29. ¢len

Stanovalec doma je dolZan poravnati vse stroske v zvezi z bivanjem v Studentskem domu.

30. ¢len
Stroski so:

— stanarina za pokritje stroSkov, ki izhajajo iz pravic, dolo¢enih v 28. ¢lenu tega
domskega reda.

31. ¢len

Ce stroski, navedeni v 30. ¢lenu, niso do 20. v mesecu poravnani, prejme stanovalec
opomin pred izselitvijo, z rokom placila do 30. v mesecu.

32. ¢len

Ce niti stanovalec niti njegov porok ne poravnata dolga do 30. v mesecu za teko¢i mesec,
se stanovalec obvesti o komisijski izselitvi. Vse dolgove, morebitno dodatno povzroceno
Skodo in stroSke komisijske izselitve mora nato poravnati porok, ¢e ne drugace, na podlagi
toZbe, ki jo vlozi zavod.

33. ¢len

Zavod ima pravico za ves dolg od dneva zapadlosti do dokon¢ne poravnave zaraCunati
zamudne obresti v viSini, kot jo dolo€a zakon o zamudnih obrestih.

34. ¢len

V primeru izpisa iz Studentskega doma se Studentu ob morebitnem ponovnem vpisu
zaracunajo stroski vpisa.

PORAVNAVA DRUGIH STROSKOV IN DODATNO POVZROCENE SKODE

35. ¢len

Za dodatno namerno ali iz malomarnosti povzro¢eno skodo stanovalec, ki jo je povzrocil,
osebno odgovarja in jo je dolzan poravnati v roku in na nacin, kot mu je naloZeno.
Podrobneje je to opredeljeno v poglavju o materialni odgovornosti.

UPORABA SOB, INVENTARJA, SKUPNIH PROSTOROV IN NAPRAV

36. ¢len
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Stanovalci so dolZni uporabljati sobe, inventar, naprave, instalacije in skupne prostore
skladno z njihovim namenom in kot dobri gospodarji, pravilno ravnati z njimi ter jih
varovati pred okvarami in poskodbami.

37. ¢len

Stanovalci so dolZni sami Cistiti svoje sobe, skupne kuhinje, balkone ter skupne prostore
v domu. Vsi stanovalci apartmaja na podlagi medsebojnega dogovora Cistijo poleg kuhinjo
s skupnim prostorom in sanitarije.

38. ¢len

V domu se morajo stanovalci vesti tako, da s svojim ravnanjem, navadami in dejanji ne
posegajo v osebno svobodo in pravice drugih stanovalcev ter jih ne ovirajo pri Studiju in
pocitku.

V domu je prepovedano tocenje in pitje alkoholnih pijac¢ ter drugih nedovoljenih substanc,
razgrajanje in povzrocanje hrupa v vseh prostorih doma, s katerim bi se motilo in
vznemirjalo druge stanovalce v domu in v soseski.

39. c¢len

Stanovalec ne sme imeti zivali.

40. ¢len

Stanovalci so dolzni zaklepati svoje sobe, vhodna vrata v apartmaje in v dom ter s tem
samozascitno skrbeti za svoje premoZenje.

41. ¢len

Pojav katerekoli nalezljive bolezni ali drugega tezkega obolenja je stanovalec dolZan javiti
svetovalni sluzbi. Zaradi preprecevanja Siritve okuzbe se mora oboleli stanovalec na
zahtevo ravnatelja ali od njega pooblaS¢ene osebe dati zdravniSko pregledati in se po
zdravniskih navodilih tudi ravnati.

42. ¢len

Cisto¢o v prostorih, ki so jih stanovalci dolZni sami ¢istiti, nadzira ¢istilka ali od
ravnateljice pooblasc¢ena oseba.

O morebitni sanitarni kontroli so stanovalci doma pisno obveSceni s sporocilom na
oglasni deski doma (datum, okvirna ura).

¢len

Stanovalca, ki po mnenju oseb navedenih v 42. ¢lenu ne vzdrzZuje primerne Cistoce v
prostorih, ki jih je dolzan sam Cdistiti, se opozori, da do naroCenega dne nepravilnost
odpravi. Ce stanovalec ni v sobi, se mu pusti ustrezno obvestilo, in ¢e je pri ponovnem
ogledu ugotovljeno nespremenjeno stanje, se zoper stanovalca disciplinsko ukrepa.
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ODGOVORNOST ZA OBISKE IN PRIJAVA OBISKOVALCEV

43. ¢len

Stanovalec doma lahko sprejme v sobo obisk, Ce se s tem strinja tudi njegov sostanovalec.

44, Clen

Za vso morebitno $kodo, hrup in druge krsitve domskega reda disciplinsko in materialno
odgovarja stanovalec, ki je obisk sprejel.

45. ¢len

Ce se obiskovalec, ki ni stanovalec doma, zadrzuje v prostorih doma po 22. uri, ga je
stanovalec (ki je tak obisk sprejel) dolZan prijaviti pri receptorju in zanj poravnati strosek
nocitve. Obiskovalec ne more prenociti v sobi, ¢e stanovalec (gostitelj) ni prisoten.

46. ¢len

Obiskovalec, ki je med 22. in 8. uro zjutraj zaloten, da prenocuje v domu in ni prijavljen
pri receptorju, se mora na zahtevo pooblas¢ene osebe o0z. delavca doma legitimirati in
takoj zapustiti domske prostore. Stanovalec, ki je osebno neprijavljeno nocil mora
nemudoma poravnati stroSek nocitve. Prosti njemu se pole tega uvede disciplinski
postopek.

47. ¢len

Stanovalcu doma pripada pravica do normalnega dela in miru v Studentski sobi, zato ga
sostanovalec proti njegovi volji ne sme ovirati ali motiti z obiski, ¢etudi prihajajo k njemu
stanovalci doma. Kadar sostanovalca v sobi ne doseZeta sporazuma za skupno bivanje v
sobi, se mora tisti, ki ve¢ prispeva k nesoglasju, na zahtevo ravnatelja preseliti.

LOCEVANJE ODPADKOV

48. ¢len

Vsi stanovalci doma so dolzni loc¢evati odpadke in jih polagati v za namenjene zabojnike.
Dom zagotovi primerne kose oziroma odlagalna mesta.

Ce komunalna sluzba, ki skrbi za odvoz odpadkov ugotovi, da se odpadki ne lo¢ujejo in
zato zavrne odvoz oziroma ima doma zaradi ne loCevanja odpadkov dodatne financne
obveznosti, ti stroski bremenijo vse stanovalce doma.
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X. DISCIPLINSKA ODGOVORNOST IN DISCIPLINSKI UKREPI

49, Clen

Krsitev dolZnosti stanovalca je vsako dejanje, opustitev dejanja ali ravnanje, ki ni v skladu
z dolocili statuta Dijaskega in Studentskega doma Novo mesto, dolocili tega pravilnika,
sklepi komisije in drugih organov zavoda, navodili pooblas¢enih delavcev zavoda in
sploSnimi zakonskimi dolocili in odloki (npr. zakon o prijavi za¢asnega prebivaliS¢a, javni
red in mir, poZarna varnost, prijava nalezljivih bolezni, Kazenski zakonik RS itd.)

Stanovalec je odgovoren, Ce je dejanje storil z naklepom ali iz velike malomarnosti.

50. ¢len

HujSe krsitve so:

dajanje laZznih podatkov z namenom, da bi se neupraviceno okoristil ali okoristil
koga

drugega,

ponarejanje uradnih listin in dokumentov za bivanje v domu,

vsako dejanje ali opustitev, ki bi lahko povzrocila nevarnost za Zivljenje ali zdravje
stanovalcev in delavcev doma,

oddajanje, preprodaja ali omogocanje uporabe leZiS¢a ne stanovalcem doma,
prenocitev neprijavljenega obiskovalca,

poskodovanje domskega inventarja (namerno ali iz malomarnosti), predelava,
spreminjanje domskega inventarja v sobah in skupnih prostorih,

samovoljna preselitev ali vselitev,

onemogocanje vselitve novemu stanovalcu,

storitev kateregakoli dejanja, ki je opredeljeno kot kaznivo dejanje in je pristojni
organ zanj uvedel kazenski pregon,

motenje no¢nega miru in reda,

prirejanje zabav, ki motijo stanovalce v sobah ali skupnih prostorih doma,
povzrocanje neredov, pretepov, sodelovanje v pretepu vdomu,

verbalno, psihi¢no, fizicno in/ali spolno nasilje zoper bivajo¢e oziroma druge
osebe,

objava fotografij, video posnetkov ali drugih vsebin, posnetih v domu in/ali na
obmocju doma brez soglasja ali odobritve odgovorne osebe,

onemogocanje vstopa v sobo delavcem doma z menjavo kljuavnice ali ce
stanovalec na zahtevo delavca doma ne odklene sobe,

kajenje vdomu,

toCenje in pijte alkoholnih pijac, razgrajanje in povzrocanje hrupa v vseh prostorih
doma, s katerim bi se motilo in vznemirjalo druge stanovalce v domovih in v
soseski,

uzivanje, gojenje ali prodaja narkotikov,

samovoljno priklju¢evanje raznih elektri¢nih porabnikov nad 300 W na domsko
instalacijo brez vednosti svetovalne sluzbe,
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— metanje raznih predmetov (steklenic, kosov pohisStva, drugih trSih predmetov,
vreck z vodo, polivanje mimoidocih) skozi okna, s teras, balkonov ali hodnikov na
mimoidoce, parkirne prostore, zelenice in pohodne povrsine v okolici doma,

— veckratno ponavljanje laZjih krSitev domskega reda,

— storitev katerekoli krsitve domskega reda po izreCenem opominu pred izselitvijo,
dejanja, ki imajo za posledico onesnaZevanje domskih prostorov, okvare ali
poskodbe na domskem inventarju, talnih, stenskih, steklenih povrSinah in
napravah v domu,

— organiziranje hazardnih iger za denar v prostorih doma ali sodelovanje v njih,

— tatvina ter druga kazniva dejanja,

— onemogocanje normalnega Zivljenja in Studija stanovalcev z nespoStovanjem
pravic in obveznosti do stanovalcev,

— prodaja alkohola, nedovoljenih substanc in/ali drugih trznih izdelkov in storitev
ter akviziterstvo v domu in na zunanjih povrsinah doma,

— uporaba objektov in zunanjih povrSin doma za pridobivanje Clanov za verske
skupnosti in

— politi¢ne stranke ter druge opredelitve v zasebnem in javnem Zivljenju,

— nepravilno ravnanje z dvigalom,

— raba prostorov in naprav v neustrezne namene,

— neopravicen izostanek pravilno vabljene price oziroma lazna izpovedba,

— krSitev tajnosti pisem in drugih posiljk,

— samovoljna preselitev,

— zloraba interneta

— parkiranje na parkirnih mestih za zaposlene.

51. ¢len
Lazje Kkrsitve so:

— neprimerno vedenje, ki kvari ugled doma,

— neprimeren odnos do drugih stanovalcev in delavcev doma,

— neredna skrb za ¢istoCo sobe in pripadajocih skupnih prostorov,

— nesmotrno in nepravilno ravnanje z vgrajenimi insStalacijami, napravami in
inventarjem doma,

— neuposStevanje navodil, obvestil ali sklepov komisij doma in pooblasc¢enih delavcev
doma,

— neekonomicna poraba elektri¢ne energije in vode,

— KkrSenje dnevnega miru s preglasno uporabo glasbenih naprav, kricanjem ali
prepevanjem,

— oglasevanje prodaje.

52. ¢len

O krsitvah domskega reda in o disciplinski odgovornosti stanovalca odloca disciplinska
komisija.

10
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53. ¢len

Lazje krSitve domskega reda in odgovornost za lazjo krSitev ugotavlja svetovalna sluzba.
TeZje krSitve domskega reda in odgovornost za teZjo krSitev ugotavlja disciplinska
komisija. Za krSitev domskega reda se lahko izrecejo naslednji ukrepi:

— ustni opomin,

— pisni opomin,

— opomin pred izselitvijo,

— ukrep izselitve iz doma s prepovedjo ponovne vselitve za najmanj tri mesece in
najvec do konca studija.

Za lazje krSitve se izreka ustni opomin, pisni opomin, opomin pred izselitvijo.

Za teZje krSitve se lahko izrece ukrep izselitve iz zavoda s prepovedjo ponovne vselitve za
najmanj tri mesece in najvec do konca studija.

Kadar stanovalec s svojim ravnanjem huje krsi domski red in pri tem neposredno ogroza
Zivljenje ali zdravje ljudi ali kadar ogroza materialna sredstva vecje vrednosti, lahko
ravnatelj ali od njega pooblasc¢ena oseba stanovalca za¢asno odstrani iz doma do odlocitve
disciplinske komisije.

54. ¢len

Zoper ukrep takojSnje zacasne odstranitve iz doma ni moZen ugovor. Zoper odlocbo
disciplinske komisije je dopusten ugovor na Svet zavoda Dijaskega in Studentskega doma
Novo mesto.

UVEDBA POSTOPKA

55. Clen
Vsak stanovalec in delavec doma lahko poda pobudo za uvedbo disciplinskega postopka.
LaZje krSitve obravnava svetovalna sluzba.
V primeru teZjih krsitev ravnateljica ali od nje pooblascena oseba v 7 dneh od prejema
pobude odlodi, ali bo uveden disciplinski postopek.

56. Clen

Zahtevo za uvedbo postopka poda disciplinski komisiji ravnatelj doma ali od njega
pooblas¢ena oseba.

Zahteva za uvedbo postopka mora biti pisna in mora poleg imena in priimka stanovalca,
zoper katerega se zahteva uvedba postopka, in drugih osebnih podatkov, vsebovati opis
storitve ali opustitve, ki predstavlja krsSitev dolZnosti oziroma neizpolnjevanje obveznosti
in navedbe o morebitnih dokazih, ter predlog, kaksni dokazi naj se priskrbijo Se pred
glavno obravnavo v pripravljalnem postopku.

11



Pravilnik o bivanju Studentov v Dijaskem in Studentskem domu Novo mesto

PRIPRAVLJALNI POSTOPEK

57. ¢len

Ce je potrebno, da se ugotovijo ali dopolnijo dejstva in okoli¢ine krsitve $e pred glavno
obravnavo v pripravljalnem postopku, dolo¢i disciplinska komisija strokovnega delavca,
ki opravi pripravljalni postopek.

58. Clen
Oseba, ki opravlja pripravljalni postopek, je dolZzna to storiti ¢im prej in svoje pisno

porocilo oddati predsedniku disciplinske komisije.

59. ¢len

V pripravljalnem postopku se zbere dokazno gradivo, zaslisi stanovalca, zoper katerega je
predlagana uvedba postopka, zasliSijo druge osebe in zberejo drugi dokazi, da bi se
ugotovilo, ali obstajajo pogoji za uvedbo postopka.

Ko je pripravljalni postopek koncan, preuci disciplinska komisija zahtevo za uvedbo
postopka in zbrano dokazno gradivo in odloci, ali se postopek nadaljuje ali pa Ce se
ugotovi, da za nadaljevanje postopka ni osnove, postopek ustavi. O ustavitvi postopka
obvesti disciplinska komisija stanovalca, zoper katerega je bil uveden postopek, in
predlagatelja zahteve.

60. clen

Ce se disciplinska komisija ne odlo¢i, da se postopek ustavi, ali da se pripravljalni
postopek dopolni, razpise glavno obravnavo.

Vabilo in zahteva za uvedbo postopka se osebno vroca stanovalcu najmanj osem dni pred
glavno obravnavo.

V vabilu stanovalcu je treba izrecno navesti, da se bo glavna obravnava opravila tudi v
njegovi odsotnosti, Ce svojega izostanka ne bo opravicil.

OBRAVNAVA

61. ¢len

Predsednik disciplinska komisija za¢ne in vodi obravnavo.

Ce na obravnavo ni priSel stanovalec, zoper katerega je uveden postopek, disciplinska
komisija odloci, ali se obravnava izvede v njegovi odsotnosti ali pa se obravnava prelozi.

Ce je bil stanovalec, zoper katerega te¢e postopek, pravilno povabljen, pa ni opravicil
izostanka, se lahko obravnava izvede v njegovi odsotnosti.
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62. ¢len

Predsednik disciplinske komisije nato seznani c¢lane in krSilca z zahtevo za uvedbo
postopka zaradi krSitve domskega reda in na kratko obrazloZi potek pripravljalnega
postopka. Nato povabi stanovalca, zoper katerega tece postopek, da se izrece o krsitvah,
navedenih v zahtevi, in ga pozove, da poda svoj zagovor.

63. ¢len

Izjave stanovalca in morebitnih pri¢ se sproti piSejo v zapisnik. PodpiSejo ga clani
disciplinske komisija, stanovalec v postopku in zapisnikar.

Predsednik in ¢lani disciplinske komisije lahko postavijo stanovalcu kot tudi drugim
osebam, ki sodelujejo v postopku, vpraSanja, ki vodijo k ugotovitvi doloc¢enih dejstev in
okolisc¢in v zvezi s krSitvijo.
Stanovalec ima pravico, da na obravnavi pregleda dokaze.

64. Clen
Po kon¢anem dokazovanju prepusti predsednik disciplinske komisije besedo stanovalcu,
da v kon¢nem govoru poda svojo obrambo.

65. Clen
Disciplinska komisija stanovalca spozna za krivega in izreCe ustrezen ukrep ali pa ga
oprosti krivde.

66. Clen

Predsednik disciplinske komisije ustno razglasi sprejeto odlocitev. V osmih dneh po
koncani glavni obravnavi mora disciplinska komisija izdati pisni odpravek odloc¢be in ga
vrociti stanovalcu, zoper katerega je tekel postopek, in predlagatelju zahteve za uvedbo
postopka.

67. Clen
Zoper odloc¢bo disciplinske komisije lahko stanovalec in predlagatelj zahteve v osmih
dneh od prejema pisnega odpravka odlocbe vloZita ugovor na Svet zavoda..

68. ¢len

Svet doma odlocbo disciplinske komisije ali potrdi ali spremeni ali jo razveljavi in zadevo
vrne v ponovno odloCanje disciplinski komisiji.

Ce ugovarja samo stanovalec, se odlo¢ba disciplinske komisije ne sme spremeniti v
njegovo Skodo tako, da bi se izrekel stroZzji ukrep.

Svet doma mora odlo¢iti najkasneje v petnajstih dneh po prejemu ugovora.
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IZVRSITEV UKREPA

Odlocba o krsitvi domskega reda in o izreCenem ukrepu se, ko postane dokon¢na, objavi
na oglasni deski doma. Kadar je izrecen ukrep izselitve iz doma, se z ukrepom seznani tudi
porok.

69. clen

Ce je stanovalcu izre¢en ukrep izselitve iz doma, se mora izseliti v osmih dneh po
dokonc¢nosti odlo¢be (v osmih dneh po poteku roka za ugovor oz. ko mu je vrocena
drugostopna odlocba o zavrnitvi ugovora).

70. ¢len

Ce se stanovalec do naloZenega roka ne izseli po pravilih o izselitvi, dolo¢enih v tem
pravilniku, veljajo dolocila komisijske izselitve.

VROCANJE PISNIH ODPRAVKOV DISCIPLINSKE KOMISIJE

71. ¢len

Vsi pisni odpravki disciplinske komisije (vabila, sklepi) se vrocajo proti podpisu
stanovalca v dom-sobo, Kjer stanuje, vsaj osem dni pred obravnavo oz. izvrsitvijo ukrepa.

Morebitnega zastopnika obvesca stanovalec sam.

72. Clen

Ce ni mogoce opraviti osebne vroéitve stanovalcu v domu, se stanovalcu pisni odpravek
poslje po posti in se mu osebno proti podpisu vroc¢i na zadnjem naslovu, ki ga je dal
zavodu.

ZASTARANJE UVEDBE IN VODENJA POSTOPKA TER IZVRSITVE UKREPA

73. clen
Uvedba in vodenje postopka zastarata:

—  prilaZzji krSitvi v treh mesecih, ko je bila krSitev storjena,
—  pri tezji krSitvi ali kaznivem dejanju v Sestih mesecih, ko je bila krsitev storjena.

Ce ima dejanje, s katerim je bila storjena krsitev, za posledico tudi kazensko odgovornost,
zastarata uvedba in vodenje postopka istoCasno, kot zastara kazenski pregon.

[zvrSitev ukrepa zastara najkasneje v 60 dneh od dneva, ko je postala odloc¢ba o ukrepu
dokon¢na.
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EVIDENCA O IZRECENIH UKREPIH

74. Clen

Disciplinska komisija je dolZna voditi evidenco o izrecenih disciplinskih ukrepih. Izrek se
vpiSe v poseben, za to doloCen register, ki ga vodi predsednik disciplinske komisije. Vpis
v ta register se opravi, ko postane izrek ukrepa dokoncen.

75. ¢len

Registru izreCenih disciplinskih ukrepov morajo biti vpisani naslednji podatki: osebni
podatki stanovalca (priimek, ime, datum rojstva), soba/dom, Kjer stanuje, Stevilka seje
disciplinske komisije, ki je dokon¢no odlocil o krSitvi, datum seje, organ, ki je dokoncno
odlocil o krsitvi, in izrek ukrepa.

76. Clen

Register izrecenih disciplinskih ukrepov se vodi od vselitve stanovalca oz. od prvega
izreka disciplinskega ukrepa do dokoncanja rednega Studija stanovalca.

X MATERIALNA ODGOVORNOST

77. ¢len

Stanovalec, ki namenoma ali iz malomarnosti povzroé¢i domu $kodo, jo mora poravnati. Ce
povzroci Skodo vec stanovalcev, je vsak izmed njih odgovoren za tisti del Skode, ki jo je
povzroéil. Ce ni mogoce ugotoviti, kolik§en del $kode je posameznik povzroéil, se Steje, da
so vsi enako odgovorni in morajo povrniti Skodo v sorazmerno enakih delih.

78. ¢len

Ce ni mogoce ugotoviti, kdo je (so) povzrocitelj(i) $kode, se $koda po zapisniku poravna
tako, da se porazdeli na enake deleZe vseh stanovalcev oz. etaze doma.

Nastalo materialno Skodo zapisniSko ugotavljajo pooblasceni delavci doma, ki so zavezani
za redne dnevne obhode stolpicev in kontrolo sob.

79. Clen
Zapisnisko ugotovljena skoda se obracuna po dnevno veljavnih cenah. Stanovalec, ki jo je
povzrocil, jo je dolZan takoj poravnati.

80. clen

Ce stanovalec ne poravna nastale materialne Skode v roku in na nacin, kot mu je naloZeno,
se zahteva poravnava od uradno overjenega poroka, v skrajnem primeru tudi z toZbo.
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81. ¢len

Zoper povzrocitelja materialne Skode se zaradi storitve teZje krSitve domskega reda
uvede tudi disciplinski postopek.

XI  PRAVICE IN DOLZNOSTI DELAVCEV ZAVODA
PRAVICE DELAVCEV ZAVODA

82. ¢len

Pooblasceni delavec doma ima pravico vstopiti v sobo pri opravljanju vzdrZevalnih del in
odpravi Skod ob prijavi stanovalca ali ¢e gre za viSjo silo. StanovalCeva prijava napake se
Steje za soglasje k vstopu v sobo.

V primeru suma posedovanja nedovoljenih substanc ali nevarnih predmetov ali v primeru
suma, da stanovalec v sobi prenocuje neprijavljeno osebo, lahko strokovni delavec v
prisotnosti price vstopi v sobo in preverijo stanje.

83. ¢len

V dolo¢enem primeru sme strokovna oseba doma med 8. in 22. uro vstopiti v sobo in
opraviti posebne naloge ob prisotnosti Se ene zaposlene osebe, in to:

— obinventurnem popisu osnovnih sredstev in drobnega inventarja,
—  pri sanitarno-higienski kontroli sob,

—  pri komisijski izselitvi,

— priredni, napovedani kontroli sob.

Ravnateljica doma ali od nje pooblasceni delavec doma ima pravico v katerem koli ¢asu
zahtevati od osebe, za katero sumi, da ni stanovalec doma in ni na obisku pri stanovalcu
doma, da se legitimira in zapusti prostore doma.

DOLZNOSTI DELAVCEV ZAVODA PRI VSTOPU V SOBE

84. Clen
Delavec, ki ima dolo¢en opravek v stanovalcevi sobi, je dolZan:

— najprej potrkati in pocakati, da stanovalec odpre,
— se predstaviti,
— povedati, s kakSnim namenom, nalogo ali opravilom prihaja.

85. ¢len

Ce stanovalec ne odpre vrat sobe in jih tudi z rezervnim klju¢em ni mogoce odpreti, se
Steje, da jih stanovalec noce odpreti in s tem onemogoca vstop v sobo.
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86. Clen

Pri opravljanju svojega dela v sobi se sme delavec osredotociti le na delo, zaradi katerega
je priSel, in mu je prepovedano kakr$no koli nepotrebno zadrZevanje v sobi (npr.
posedanje, popivanje, kajenje s stanovalci ipd.).

XII VRATAR, RECEPTOR IN NOCNI VARNOSTNIK

87. ¢len

Za varnost v domu skrbijo vratar, receptor in no¢ni varnostnik.

88. ¢len

Oseba (Ce je stanovalec doma ali ne), ki kr$i domski red in mir ali se zadrzuje v prostorih
doma, se je na zahtevo vratarja, receptorja, nocnega varnostnika ali druge strokovne
osebe doma dolZna legitimirati, da se ugotovi njena identiteta in status stanovalca doma.

89. c¢len

Vratar, receptor in no¢ni varnostnik imajo pravico in dolZnost sporociti ravnateljici ali od
nje pooblasceni osebi podatke o krsilcih domskega reda, in kadar njegovo opozorilo ne
zaleZe, pravico poklicati policijo.

XIII TURISTICNA DEJAVNOST

90. clen
Zaradi ekonomicnosti poslovanja in skladno z letnim planom lahko zavod nameni prosta
leZiS¢a za izvajanje turisticne dejavnosti.

91. clen

Ce je v posameznem domu vedje Stevilo prostih - nezasedenih leZi$¢, lahko ravnatelj
zavoda skladno z 18. ¢lenom domskega reda izda nalog za preselitev preostalih
stanovalcev v druge delno zasedene sobe.

92. ¢len

Praviloma oddaja zavod leZisc¢a v pocitnicah le najavljenim skupinam, posameznikom in
Studentom v okviru mednarodne izmenjave.
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XIV KONCNE DOLOCBE

93. clen
Ta pravilnik se lahko dopolni ali spremeni samo na enak nacin in po enakem postopku,
kot je bil sprejet.

94. Clen

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Obvestilih DSD Novo mesto. Pravilnik
je bil sprejet 1.12. 2023.

Jasmina Rastoder Kafol

ravnateljica
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